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門禁管制
1. 工友服務人員及警衛先生於放學至16:30後會陸續將學校各鐵門關閉
2. 各位老師或行政人員於16:30後，請自文心樓電梯出入或文心樓2樓中間樓梯自行按鐵門往上鍵開門，並記得將鐵門關閉。

保全系統
本校行政大樓、活動中心及圖書館均設定保全，分為磁扣型及舊式保全系統兩種。
1.1磁扣型
文心樓一樓學務處、家長會辦公室與健康中心連動，教師辦公室獨立設置；文心樓二樓教務處與校史室連動，校長室獨立設置，總務處與會計室連動；文心樓三樓人事與輔導室連動；文心樓四樓語文中心獨立設置；文心樓五樓電腦教室（501.502.504）三間連動，（507.505）兩間連動，另外活動中心亦有設置，所以要離校前請記得設定警戒，設定警戒或解除設定時，請注意相關處室的門窗是否關好。
1.2舊式保全系統
教務處、學務處、總務處、會計室、圖書館均獨立設置；輔導室與人事室兩間連動，警衛室上班時間早上6:30晚上9:30後會開啟和關閉，因此假日來校進辦公室前請先知會警衛解除各種保全警戒。 
文林國小總務處
