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0101 綜合業務 1 校務行
政一般
管理事
項案

校務行政一般
管理事項案

101/01/015

01012 幼兒園綜合業務 1 幼兒園
綜合業
務

幼兒園綜合業
務

101/01/015

0102 校務發展 1 校務發
展案

校務發展案 101/01/0120

0103 校務會議 1 校務會
議案

校務會議案 101/01/01永久

0104 行政會議(報) 1 行政會
議(報)
案

行政會
議(報)案

101/01/01永久

0105 視導與評鑑 1 視導與
評鑑案

視導與評鑑案 101/01/0110

0106 本機關自訂規則 1 自定法
規案

自定法規案 101/01/01永久

0107 他機關自訂法規 1 他機關
制訂法
規案

他機關制訂法
規案

101/01/0110

0199 其他 1 校務行
政行政
備
查、周
知案

校務行政行政
備查、周知案

101/01/011

0201 歷史文物 1 歷史文
物案

歷史文物案 101/01/01永久

0202 校長移交業務 1 校長移
交業務
案

校長移交業務
案

101/01/0120

0203 組織沿革 1 組織沿
革案

組織沿革案 101/01/01永久

0299 其他 1 校史行
政備
查、周
知案

校史行政備
查、周知案

101/01/013

1101 教務會議 1 教務會
議案

教務會議案 101/01/015
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1102 全盤教育計畫 1 全盤教
育計畫
案

全盤教育計畫
案

101/01/0110

1103 課程與教學研究 1 課程與
教學研
究案

課程與教學研
究案

101/01/0110

1104 課務處理 1 課務處
理案

課務處理案 101/01/015

1105 教學活動 1 教學活
動案

教學活動案 101/01/015

1106 學藝活動及競賽 1 學藝活
動及競
賽案

學藝活動及競
賽案

101/01/015

1107 教材選用 1 教材選
用案

教材選用案 101/01/0120

1108 學習成就評量 1 學習成
就評量
案

學習成就評量
案

101/01/015

1109 教師專業成長 1 教師專
業成長
案

教師專業成長
案

101/01/015

1110 教育實習 1 教育實
習案

教育實習案 101/01/015

1199 其他 1 教學行
政備
查、周
知案

教學行政備
查、周知案

101/01/011

1201 招生宣導 1 招生宣
導案

招生宣導案 101/01/013

1202 招生入學 1 招生入
學案

招生入學案 101/01/0110

1202 招生入學 S 招生入
學（密
件）

招生入學（密
件）

101/01/0110

1203 學籍管理 1 學籍管
理案

學籍管理案 101/01/01永久

1204 學生異動 1 學生異
動案

學生異動案 101/01/01永久

1205 升學 1 畢業生
升學案

畢業生升學案 101/01/015
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1206 獎(助)學金 1 學生
獎(助)
學金案

學生獎(助)學
金案

101/01/015

1207 證明文件核發 1 學生證
明文件
核發案

學生證明文件
核發案

101/01/011

1299 其他 1 招生與
註冊行
政備
查、周
知案

招生與註冊行
政備查、周知
案

101/01/011

1301 教育設備經費 1 教育設
備經費
案

教育設備經費
案

101/01/0110

1302 使用管理及維護 1 教學設
備使用
管理及
維護案

教學設備使用
管理及維護案

101/01/013

1399 其他 1 教學設
備行政
備
查、周
知案

教學設備行政
備查、周知案

101/01/011

1401 網路管理 1 網路管
理案

網路管理案 101/01/015

1402 資訊教育活動 1 資訊教
育活動
案

資訊教育活動
案

101/01/013

1499 其他 1 資訊行
政備
查、周
知案

資訊行政備
查、周知案

101/01/011

1501 館務行政 1 圖書館
館務行
政案

圖書館館務行
政案

101/01/0110

1502 技術服務 1 圖書館
技術服
務案

圖書館技術服
務案

101/01/013

1503 讀者服務 1 圖書館
讀者服
務案

圖書館讀者服
務案

101/01/013
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1599 其他 1 圖書館
行政備
查、周
知案

圖書館行政備
查、周知案

101/01/011

2101 訓育行政 1 訓育行
政一般
管理事
項案

訓育行政一般
管理事項案

101/01/015

2102 學生校內外活動 1 學生校
內外活
動案

學生校內外活
動案

101/01/015

2103 學生事務方案推展 1 學生事
務方案
推展案

學生事務方案
推展案

101/01/015

2104 導師制度 1 導師制
度案

導師制度案 101/01/015

2105 助學貸款 1 學生助
學貸款
案

學生助學貸款
案

101/01/0110

2199 其他 1 訓育行
政備
查、周
知案

訓育行政備
查、周知案

101/01/011

2201 生活教育輔導 1 學生生
活教育
輔導案

學生生活教育
輔導案

101/01/0110

2202 校園安全 1 校園安
全案

校園安全案 101/01/015

2203 交通安全 1 交通安
全案

交通安全案 101/01/013

2204 學生獎懲、申訴及
救濟

1 學生獎
懲、申
訴及救
濟案

學生獎懲、申
訴及救濟案

101/01/0120

2299 其他 1 生活教
育行政
備
查、周
知案

生活教育行政
備查、周知案

101/01/011

2301 環境衛生 1 環境衛
生案

環境衛生案 101/01/013
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2302 學生健康資料 1 學生健
康資料
案

學生健康資料
案

101/01/0110

2303 學生團體保險 1 學生團
體保險
案

學生團體保險
案

101/01/0120

2304 餐飲衛生管理 1 餐飲衛
生管理
案

餐飲衛生管理
案

101/01/0110

2305 營養補助 1 營養補
助案

營養補助案 101/01/013

2399 其他 1 衛生行
政備
查、周
知案

衛生行政備
查、周知案

101/01/011

2401 體育活動 1 學生體
育活動
案

學生體育活動
案

101/01/015

2402 體育設施管理 1 體育設
施管理
案

體育設施管理
案

101/01/015

2499 其他 1 體育行
政備
查、知
案

體育行政備
查、知案

101/01/011

2501 軍護行政 1 軍護行
政案

軍護行政案 101/01/015

2502 軍護教育 1 軍護教
育案

軍護教育案 101/01/015

2503 軍械管理 1 軍械管
理案

軍械管理案 101/01/0115

2599 其他 1 軍訓護
理行政
備
查、周
知案

軍訓護理行政
備查、周知案

101/01/011

3101 一般文書檔案管理 1 一般文
書檔案
管理案

一般文書檔案
管理案

101/01/015
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3102 公文管理流程 1 公文流
程管理
案

公文流程管理
案

101/01/013

3103 檔案移轉、銷毀 1 檔案移
轉及銷
毀案

檔案移轉及銷
毀案

101/01/01永久

3104 印信製換發、啟用 1 印信製
換
發、啟
用案

印信製換
發、啟用案

101/01/01永久

3199 其他 1 文書檔
案行政
備
查、周
知案

文書檔案行政
備查、周知案

101/01/011

3201 物品採購與管理 1 物品採
購與管
理案

物品採購與管
理案

101/01/013

3202 未達公告金額採購 1 未達公
告金額
採購案

未達公告金額
採購案

101/01/0115

3203 公告金額以上採購 1 公告金
額以上
採購案

公告金額以上
採購案

101/01/0130

3204 採購爭議處理 1 採購爭
議處理
案

採購爭議處理
案

101/01/0120

3205 校設新建工程 1 校舍新
建工程
案

校舍新建工程
案

101/01/01永久

3206 校舍管理 1 校舍管
理案

校舍管理案 101/01/0110

3207 不動產管理 1 不動產
管理案

不動產管理案 101/01/01永久

3208 動產管理 1 動產管
理案

動產管理案 101/01/0110

3209 校園安全防護 1 校園防
護案

校園防護案 101/01/015

3210 工友一般管理 1 工友一
般管理
案

工友一般管理
案

101/01/0110
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3299 其他 1 事務管
理行政
備
查、周
知案

事務管理行政
備查、周知案

101/01/011

3301 出納行政 1 出納行
政案

出納行政案 101/01/0110

3302 印證、票據 1 印
鑑、票
據案

印鑑、票據案 101/01/0110

3303 收據報表 1 收據報
表案

收據報表案 101/01/0110

3399 其他 1 出納行
政備
查、周
知案

出納行政備
查、周知案

101/01/011

3401 為民服務 1 為民服
務案

為民服務案 101/01/0110

3402 國家賠償 1 國家賠
償案

國家賠償案 101/01/0120

3499 其他 1 研考行
政備
查、周
知案

研考行政備
查、周知案

101/01/011

4101 輔導計畫 1 輔導計
畫案

輔導計畫案 101/01/0110

4102 輔導活動 1 輔導活
動案

輔導活動案 101/01/015

4103 資料管理 1 資料管
理案

資料管理案 101/01/0110

4104 學生輔導及諮商 1 學生輔
導及諮
商案

學生輔導及諮
商案

101/01/0120

4199 其他 1 輔導諮
商行政
備
查、周
知案

輔導諮商行政
備查、周知案

101/01/011
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4201 鍵定、安置與輔導 1 特殊學
生鑑
定、安
置與輔
導

特殊學生鑑
定、安置與輔
導

101/01/0110

4202 特教教學及活動 1 特教教
學及活
動案

特教教學及活
動案

101/01/015

4203 特教資源 1 特教資
源案

特教資源案 101/01/0110

4299 其他 1 特殊教
育行政
備
查、周
知案

特殊教育行政
備查、周知案

101/01/011

5101 綜合業務 1 人事行
政一般
管理事
項案

人事行政一般
管理事項案

101/01/015

5102 公職人員財產申報 1 公職人
員財產
申報案

公職人員財產
申報案

101/01/0110

5103 公務機密與安全維
護

1 公務機
密及安
全維護
案

公務機密及安
全維護案

101/01/0110

5104 政風查處 1 政風查
處案

政風查處案 101/01/0120

5105 人員推介 1 人員推
薦案

人員推薦案 101/01/0110

5106 兵役及緩召業務 1 兵役及
緩召案

兵役及緩召案 101/01/015

5199 其他 1 人事行
政備
查、周
知案

人事行政備
查、周知案

101/01/011

5201 組織法規 1 組織法
規案

組織法規案 101/01/01永久

5202 員額編制 1 員額編
制案

員額編制案 101/01/0120
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5203 職務歸系 1 職務歸
系案

職務歸系案 101/01/0150

5204 人力計畫 1 人力計
畫案

人力計畫案 101/01/0110

5299 其他 1 組織編
制行政
備
查、周
知案

組織編制行政
備查、周知案

101/01/013

5301 員工甄選遴用 1 員工甄
選遴用
案

員工甄選遴用
案

101/01/0150

5302 員工任審 1 員工任
審案

員工任審案 101/01/0150

5302 員工任審 S 員工任
審

員工任審 101/01/0150

5303 教師登記及檢定 1 教師登
記及檢
定案

教師登記及檢
定案

101/01/0150

5304 教師兼代課 1 教師兼
代課案

教師兼代課案 101/01/0110

5305 身障、原住民進用 1 身
障、原
住民進
用案

身障、原住民
進用案

101/01/0110

5399 其他 1 員工任
免遷調
行政備
查、周
知案

員工任免遷調
行政備查、周
知案

101/01/013

5401 年度考核(績)及重
大獎懲

1 員工年
度考
核(績)
及重大
獎懲案

員工年度考
核(績)及重大
獎懲案

101/01/0150

5402 平時考核及一般獎
懲

1 員工平
時考核
及一般
獎懲案

員工平時考核
及一般獎懲案

101/01/0110
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5403 服務獎章、資深優
良

1 員工服
務獎
章、資
深優良
案

員工服務獎
章、資深優良
案

101/01/0150

5404 推薦表揚 1 員工推
薦表揚
案

員工推薦表揚
案

101/01/0110

5499 其他 1 員工獎
懲考核
行政備
查、周
知案

員工獎懲考核
行政備查、周
知案

101/01/013

5501 員工差假管理 1 員工差
假管理
案

員工差假管理
案

101/01/015

5502 員工出國管理 1 員工出
國管理
案

員工出國管理
案

101/01/0110

5503 員工進修、訓練 1 員工進
修、訓
練案

員工進修、訓
練案

101/01/0110

5504 員工研習活動 1 員工研
習活動
案

員工研習活動
案

101/01/015

5599 其他 1 員工差
假訓練
進修行
政備
查、周
知案

員工差假訓練
進修行政備
查、周知案

101/01/011

5601 兩性平權 1 兩性平
權案

兩性平權案 101/01/0125

5602 教職員工福利及補
助

1 教職員
工福利
及補助
案

教職員工福利
及補助案

101/01/0110

5603 公、勞、健保 1 員工
公、勞
、健保
案

員工
公、勞、健保
案

101/01/0110



新北市樹林區文林國民小學總務處檔案分類號及案名清單新北市樹林區文林國民小學總務處檔案分類號及案名清單新北市樹林區文林國民小學總務處檔案分類號及案名清單新北市樹林區文林國民小學總務處檔案分類號及案名清單

報表編號：RPTFM0000040

年度號：104

分類號 類目名稱 保存年限案次號 案名 案情摘要 啟用日期 基準項目編號

頁    次：第 11 頁 / 共 13 頁

列印日期：104/01/12 09:47

列印人員：陳安琪

5604 保障暨培訓 1 員工保
障暨培
訓案

員工保障暨培
訓案

101/01/0110

5605 輔購住宅 1 員工輔
購住宅
案

員工輔購住宅
案

101/01/0130

5699 其他 1 員工福
利保訓
保險行
政備
查、周
知案

員工福利保訓
保險行政備
查、周知案

101/01/011

5701 退休、撫卹 1 員工退
休、撫
卹案

員工退休、撫
卹案

101/01/01永久

5702 退撫基金繳款 1 退撫基
金繳款
案

退撫基金繳款
案

101/01/0110

5703 補繳退輔基金年資 1 補繳退
撫基金
年資案

補繳退撫基金
年資案

101/01/0150

5704 資遣、離職 1 員工資
遣、離
職案

員工資遣、離
職案

101/01/0150

5799 其他 1 員工退
休資遣
撫卹行
政備
查、周
知案

員工退休資遣
撫卹行政備
查、周知案

101/01/011

6101 概算、預算及追加
減

1 概
算、預
算及追
加減案

概算、預算及
追加減案

101/01/0110

6102 收支憑證 1 收支憑
證案

收支憑證案 101/01/0110

6199 其他 1 歲計行
政備
查、周
知案

歲計行政備
查、周知案

101/01/013



新北市樹林區文林國民小學總務處檔案分類號及案名清單新北市樹林區文林國民小學總務處檔案分類號及案名清單新北市樹林區文林國民小學總務處檔案分類號及案名清單新北市樹林區文林國民小學總務處檔案分類號及案名清單

報表編號：RPTFM0000040

年度號：104

分類號 類目名稱 保存年限案次號 案名 案情摘要 啟用日期 基準項目編號

頁    次：第 12 頁 / 共 13 頁

列印日期：104/01/12 09:47

列印人員：陳安琪

6201 會計報告、簿冊 1 會計報
告、簿
冊案

會計報告、簿
冊案

101/01/0115

6202 會計行政 1 會計行
政案

會計行政案 101/01/0110

6299 其他 1 會計行
政備
查、周
知案

會計行政備
查、周知案

101/01/013

7101 實習輔導 1 實習輔
導案

實習輔導案 101/01/015

7102 工場管理 1 工場管
理案

工場管理案 101/01/0110

7103 就業輔導 1 就業輔
導案

就業輔導案 101/01/015

7104 技藝競賽 1 技藝競
賽案

技藝競賽案 101/01/013

7105 技能檢定 1 技能檢
定案

技能檢定案 101/01/013

7106 建教技訓 1 建教技
訓案

建教技訓案 101/01/015

7199 其他 1 實習輔
導行政
備
查、周
知案

實習輔導行政
備查、周知案

101/01/011

8101 成人及推廣教育 1 成人及
推廣教
育案

成人及推廣教
育案

101/01/013

8102 社區關係 1 社區關
係案

社區關係案 101/01/015

8103 親職教育 1 親職教
育案

親職教育案 101/01/013

8199 其他 1 社會教
育行政
備
查、周
知案

社會教育行政
備查、周知案

101/01/011

8201 教師團體 1 教師團
體案

教師團體案 101/01/015
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8202 家長團體 1 家長師
團體案

家長師團體案 101/01/015

8203 消費合作社 1 消費合
作社案

消費合作社案 101/01/0110

8204 校友團體 1 校友團
體案

校友團體案 101/01/0110

8205 其他團體 1 其他師
團體案

其他師團體案 101/01/013

8299 其他 1 學校團
體行政
備
查、周
知案

學校團體行政
備查、周知案

101/01/011

91 校長會議 1 校長會
議案

校長會議案 101/01/015

92 縣府交辦事項 1 辦理縣
府交辦
事項案

辦理縣府交辦
事項案

101/01/013

99 其他 1 區務行
政備
查、周
知案

區務行政備
查、周知案

101/01/011

總計： 165 筆


