新北市樹林區 文林國民小學 總務處 請辦單
                                          年度流水編號：
【說明】申請人為行政單位，請填寫「申請手續」粗框欄位，送交總務處「事務組」申請。

	請辦手續
	請辦日期
	年      月      日 星期（    ）      時       分

	
	請辦人
	

	
	請辦期限
	年      月      日 星期（    ）      時       分

	
	請辦內容
	申請項目
	工作內容（請詳細勾選及填寫）

	
	
	□申請事由
	 

	
	
	  場    地：
	

	
	
	協助項目：
	○冷氣 ○麥克風 ○其他：
○茶水（   ）人 ○詳如附件

	
	
	□影    印  
＊原稿黑白印
製，勿用彩色

＊上下左右請各留邊1公分
	印製年級：□全校□一年級□二年級□三年級
□四年級□五年級□六年級

印製份數：□每生一張  □每班______份
印製規格：□單面列印  □雙面列印 
          □A4   □B4 
          □需裝訂  其他_____________

	審核
申請單位
	組長簽章
	主任簽章
	校長簽章

	
	
	
	

	派單
	事務組
	派單日期
	接辦人員
	總務主任

	
	
	
	
	


【104.6.22行政會議通過】
